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REGULAMENTO DA MONOGRAFIA DO CURSO DE BACHARELADO EM GESTAO

E ANALISE AMBIENTAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Artigo 12 - O presente regulamento normatiza a Monografia do Curso
de Bacharelado em Gestdo e Andlise Ambiental, de acordo com a Resolugdao ConsUni
(Conselho Universitario) N2 867/2016 da Universidade Federal de Sdo Carlos, que
aprova o Regimento Geral dos Cursos de Graduacdo (Secdo VI - Do Trabalho de
Conclusdo de Curso, dispondo sobre a realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso de
Graduacdo da Universidade Federal de S3o Carlos).

Artigo 22 - O Trabalho de Conclusdo de Curso constitui-se em um
trabalho académico de producdo orientada, que sintetiza e integra saberes E
competéncias (conhecimentos, habilidades, atitudes e valores) adquiridos durante o
curso. A Monografia (denominacgdo atribuida ao Trabalho de Conclusdo do Curso de
Bacharelado em Gestdo e Analise Ambiental) € um componente curricular obrigatério,
previsto e contemplado no Projeto Pedagdgico do Curso por meio das disciplinas Projeto
Final I A: Monografia e Projeto Final Il A: Monografia, exigindo o cumprimento da carga
horéria total de 300 horas para a conclusdo do Curso e obtencdo do diploma de
Bacharel.

Artigo 32 - Para a organizacdo, a realizacdo, o acompanhamento e a
avaliacdo das atividades da Monografia, esta instituida a Coordenacdo de Estagios e
Monografias no ambito do Curso de Bacharelado em Gestdo e Analise Ambiental.

CAPITULO I
DA MONOGRAFIA

Artigo 42 - A Monografia tem como objetivo complementar a
formacgdo profissional no que tange a investigagao cientifica de questdes tedricas e
aplicadas nas areas de Gestao e Analise Ambiental.

Artigo 52 - Para que a Monografia possa ser desenvolvida, o aluno
deve ter cumprido 1.980 horas em disciplinas do Curso e estar regularmente
matriculado nas disciplinas de Projeto Final | A: Monografia e/ou de Projeto Final Il A:
Monografia.

Artigo 62 - As duas disciplinas possuem horario livre de realizagao e
sdo oferecidas em cada semestre em diversas turmas, de acordo com a disponibilidade
de vagas dos docentes do Curso.
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Paragrafo Unico - Em cada semestre, antes do periodo de oferta
das disciplinas de Projeto Final | A: Monografia e Projeto Final Il A: Monografia,
os docentes orientadores deverdo informar a Coordenacdo de Estagios e
Monografias do Curso o nimero de vagas disponibilizadas em cada turma, assim
como a indicacdo dos nomes dos respectivos alunos orientandos que irdo se
inscrever nas disciplinas e desenvolver as monografias.

CAPITULO Il
DA AVALIACAO DA MONOGRAFIA

Artigo 72 — A avaliagdo da disciplina Projeto Final | A: Monografia sera
feita por meio do desenvolvimento do Produto Final pelo aluno ao longo do periodo
letivo.

§ 12 - O Produto Final deve ser elaborado individualmente em
formato académico e poderd ser um Projeto de Pesquisa ou um Trabalho
(Monografia).

§ 22 - O Produto Final deve ser entregue ao orientador, que
avaliara entdo o projeto/trabalho e langara a nota correspondente a disciplina,
encaminhando versdo digital em formato PDF para a Coordenacdo de Estagios e
Monografias do Curso para arquivamento.

Artigo 82 - A avaliacdo da disciplina Projeto Final Il A: Monografia serd
feita por meio do desenvolvimento do Produto Final pelo aluno ao longo do periodo
letivo, que devera apresenta-lo e defendé-lo perante uma banca examinadora composta
por 2 (dois) membros, dos quais um é o orientador e outro é convidado (podendo ser
docente, profissional da drea ou pds-graduando).

§ 12 - O Produto Final deve ser elaborado individualmente em
formato académico e devera ser configurado como um Trabalho de Monografia.

§ 22 - A nota da Monografia serd composta pela avaliacdo do
Produto Final, pela sua apresentacdo e pela arguicdo da banca examinadora.

§ 32 - Para sua aprovacao na disciplina de Projeto Final Il A:
Monografia, é obrigatdria a participacdo do aluno nas atividades de orientacao,
reunides e semindrios, sendo necessaria frequéncia de ao menos 75% nos
encontros presenciais.

§ 42 — Compete ao orientador calcular as médias finais e
encaminhar a documentacdo comprobatéria de defesa da Monografia do aluno
a Coordenacdo de Estagios e Monografias do Curso, além de um arquivo digital
em PDF para arquivamento.
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CAPITULO IV

DAS COMPETENCIAS DA COORDENAGAO DE ESTAGIO E MONOGRAFIAS DO CURSO

Artigo 92 - Compete a Coordenacdo de Estagios e Monografias do

Curso de Bacharelado em Gestao e Andlise Ambiental:

a.

a.

Divulgar aos alunos o Regulamento da Monografia, as linhas de pesquisa e
areas de atuacdo dos professores;

Cumprir e fazer cumprir as normas expressas no presente Regulamento de
Monografia;

Receber dos orientadores as comunicacdes e documentos digitais enviados;

Propiciar condi¢des para a viabilizacdo das atividades de orientacdo dos
professores, assim como elaborar procedimentos, instrumentos e
instrugdes para a efetiva organizagao das atividades de desenvolvimento da
Monografia;

Elaborar semestralmente o calendario das atividades de estagios e de
monografias, e divulgar aos orientadores, discentes e envolvidos;

Coordenar, organizar e programar 0s seminarios e a exposi¢cdo oral das
atividades desenvolvidas na Monografia, assim como a composicdo da
banca examinadora composta por docentes, pesquisadores e/ou
profissionais da area, conforme suas respectivas disponibilidades de tempo;

Manter um arquivo com o prontudrio de cada aluno, composto pela
documentacdo da Monografia.

CAPITULO V
DO ALUNO

Artigo 1092 - S3o direitos e atribui¢cdes do aluno:

Ser atendido pelo professor orientador de acordo com horarios pré-
determinados para facilitacdo do desenvolvimento da Monografia,
atendendo as suas orientac¢des e solicitacoes;

Cumprir as normas regulamentadas no presente documento e as
determinagGes constantes pelos procedimentos adotados ao longo do
desenvolvimento da Monografia;

Desempenhar satisfatoriamente as atividades com assiduidade, respeito,
responsabilidade e ética profissional, cumprindo as atividades programadas,
assim como aquelas eventualmente requeridas pelo professor orientador;
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d. Apresentar o Produto Final da disciplina Projeto Final | A: Monografia, para
avaliacdo pelo orientador;

e. Desenvolver o trabalho de acordo com o cronograma, com ética e
responsabilidade;

f. Entregar a Monografia impressa (no caso da disciplina de Projeto Final Il A)
com antecedéncia, de acordo com os prazos estabelecidos pela Coordenacao
de Estdgios e Monografias do Curso, a fim de permitir a avaliacdo adequada
da Monografia pela banca examinadora;

g. Fazer a apresentacdo da Monografia (no caso da disciplina de Projeto Final Il
A) em sessdo publica perante a banca examinadora, tendo 20 (vinte) minutos
para exposicdo oral do trabalho e 30 (trinta) minutos de arguicdo para cada
membro avaliador;

h. Encaminhar versdo corrigida em formato digital PDF da Monografia Final
para a Coordenacdo de Estagios e Monografias do Curso, de acordo com os
prazos estipulados semestralmente.

CAPITULO VI
DO ORIENTADOR

Artigo 112 - S3o atribuicdes do orientador:

a. Informar a Coordenacdo de Estagios e Monografias do Curso sobre o
numero de vagas a serem oferecidas semestralmente;

b. Planejar, juntamente com aluno orientando, o programa de reunides,
estudos e atividades de trabalho;

c. Acompanhar e orientar em todas as suas etapas, a elaboragdo, o
desenvolvimento e a execu¢do da monografia;

d. Corrigir e avaliar o Produto Final da disciplina entregue pelo aluno;

e. Definir, juntamente com o orientando, a sugestdo dos membros da banca
examinadora;

f. Providenciar a documentacdo necessaria para a realizacdo da
apresentacdo e defesa do trabalho perante a banca examinadora;

g. Orientar a preparacdo da apresentacdo do aluno e presidir a banca
examinadora de seus orientandos;

h. Enviar a Ata de Apresentacdo da Monografia a Coordenacdo de Estdgios e
Monografias, apds apresentacado e analise pela banca examinadora;

i. Langar as notas e a frequéncia do aluno no Sistema de Gestdao Académica.
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Paragrafo Unico - A pedido do orientador e/ou do orientando e
com a devida manifestacdo do Coordenador de Estagios, podera haver
mudanca de orientador, desde que haja anuéncia entre todos os envolvidos.

CAPITULO VII
CONSIDERACOES FINAIS

Artigo 122 - As normas relativas a Monografia sdo disponibilizadas aos
alunos habilitados a sua realizacdo, e as presentes disposicOes estdo sujeitas a
modificagbes a qualquer momento pelo Conselho da Coordenagao do Curso. Os casos
omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo de Estagios e Monografias do Curso e, em
ultima instancia, pelo Conselho da Coordenacdo do Curso.



